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1. 
 Уведомление о проведении открытого запроса предложений

1. Заказчик, являющийся Организатором открытого запроса предложений – Открытое акционерное общество «Системный оператор Единой энергетической системы», место нахождения согласно Уставу: 109074, г. Москва, Китайгородский проезд, д. 7, стр.3, приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей к участию в открытом запросе предложений на право заключения Договора поставки бумаги для оргтехники, канцелярских товаров и офисных принадлежностей Филиалу ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада, расположенному по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1.
2. Предмет Договора, сроки исполнения обязательств, порядок оплаты:

2.1. Поставщик обязуется передать в собственность Заказчика бумагу для оргтехники, канцелярские товары и офисные принадлежности (далее - Товар) партиями в соответствии с заявкой Заказчика, уточняющей наименование, ассортимент и количество Товара, а Заказчик обязуется принять и оплатить Товар; 
2.2. Адрес поставки Товара: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, 
д. 1, Филиал ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада;
2.3. Срок поставки: в течение одного календарного года с момента заключения Договора;
2.4. Порядок оплаты: 100% оплата по факту поставки партии Товара производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента подписания Сторонами товарной накладной (Форма ТОРГ-12), выставления Поставщиком счета и счета–фактуры, оформленного в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
3. 
Потенциальным Участником открытого запроса предложений может быть любое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель. Претендовать на победу в открытом запросе Предложений могут Участники, предложившие лучшие условия для исполнения договора и отвечающие следующим требованиям:

1) наличие гражданской правоспособности в полном объеме для заключения и исполнения Договора;

2) соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение обязательств, являющихся предметом Договора;

3) наличие необходимых для исполнения Договора ресурсов (финансовых, материально-технических, производственных, трудовых);

4) непроведение ликвидации, реорганизации, процедуры банкротства;

5) неприостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

6) на имущество не должен быть наложен арест.

4. 
Подробное описание поставляемого Товара, условий Договора, требований к Потенциальным Участникам, Участникам и их Предложениям, а также процедур открытого запроса предложений содержится в Документации по открытому запросу предложений на право заключения Договора поставки бумаги для оргтехники, канцелярских товаров и офисных принадлежностей Филиалу ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада, расположенному по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1, которая может быть получена всеми заинтересованными лицами на сайте Филиала ОАО «СО ЕЭС» 
ОДУ Северо-Запада – http://www.odusz.so-ups.ru/.

5. 
Вскрытие конвертов с Предложениями, рассмотрение, оценка и сопоставление Предложений, определение Победителя, уведомление об итогах открытого запроса предложений, иные необходимые действия Заказчика совершаются постоянно действующей Закупочной комиссией Филиала 
ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада, созданной приказом 
ОАО «СО - ЦДУ ЕЭС» от 24.11.2006 № 372.

6. 
Для участия в запросе предложений необходимо своевременно подать Предложение, подготовленное в порядке, оговоренном в Документации. Предложения предоставляются до 16 часов 00 минут по московскому времени  
«17» мая 2010 года, по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1, комната 205, ответственному секретарю Закупочной комиссии Филиала
ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада Киселевой Елене Александровне, телефон (812) 595-82-51, факс (812) 595-82-62.
7. 
Заказчик проводит процедуру публичного вскрытия конвертов с Предложениями начиная с 15 часов 00 минут «18» мая 2010 года на заседании Закупочной комиссии. На процедуре вскрытия конвертов с Предложениями могут присутствовать представители Потенциальных Участников, подавших в установленный срок Предложения.

8. 
Начальная (предельная) цена Договора составляет 1 221 827 (один миллион двести двадцать одна тысяча восемьсот двадцать семь) рублей 00 копеек, кроме того НДС 18% 219 928 (двести девятнадцать тысяч девятьсот двадцать восемь) рублей 86 копеек.

9. 
Настоящее Уведомление не является извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав Потенциальным Участникам, Участникам и Победителю в связи с проведением запроса предложений и не влечет возникновения никаких обязанностей для Организатора запроса предложений (в том числе обязанности по заключению договора с Победителем).

10. 
Договор по результатам запроса предложений между Заказчиком и Победителем заключается в течение 20 рабочих дней с момента определения Победителя.

11.
Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любой момент до заключения Договора по результатам запроса предложений, не неся при этом никакой ответственности перед Потенциальными Участниками, Участниками. Уведомление об отказе от проведения открытого запроса предложений публикуется на сайте Филиала ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада – http://www.odusz.so-uрs.ru/, а копия уведомления размещается на сайте информационно-аналитической и торгово-операционной системы «Рынок продукции, услуг и технологий для электроэнергетики» «В2В-еnergo.ru» - http://www.B2B-Energo.ru/.

2. Общие положения

2.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений

	Потенциальный Участник 
	Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, имеющее (ий) намерение принять участие в открытом запросе предложений и подавшее (ий) Предложение в сроки, установленные Документацией.

	Участник 
	Потенциальный Участник, допущенный в соответствии с решением Закупочной комиссии к участию в запросе предложений на основании результатов рассмотрения Предложений.

	Победитель
	Участник, который предложил лучшие условия исполнения Договора и Предложению которого присвоен первый номер на основании результатов оценки и сопоставления Предложений.

	Заказчик, Организатор запроса предложений,

ОАО «СО  ЕЭС»
	Открытое акционерное общество «Системный оператор Единой энергетической системы», место нахождения: 109074, г. Москва, Китайгородский проезд, д. 7, стр.3.

	Закупочная комиссия 
	Постоянно действующая Закупочная комиссия Филиала ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада, созданная приказом ОАО «СО – ЦДУ ЕЭС» от 24.11.2006 № 372.


2.1.1. Заказчик приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей к участию в открытом запросе предложений на право заключения Договора поставки бумаги для оргтехники, канцелярских товаров и офисных принадлежностей Филиалу ОАО «СО ЕЭС» 
ОДУ Северо-Запада, расположенному по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1 (далее – запрос предложений).
2.1.2. Текст Уведомления о проведении открытого запроса предложений приведен в разделе 1 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации, если по тексту не установлено иное). Уведомление о проведении открытого запроса предложений опубликовано на сайте Филиала ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада - http://www.odusz.so-uрs.ru/, копия Уведомления о проведении открытого запроса предложений размещена на сайте информационно-аналитической и торгово-операционной системы «Рынок продукции, услуг и технологий для электроэнергетики» «В2В-еnergo.ru» - http://www.B2B-Energo.ru/.
2.1.3. Вскрытие конвертов с Предложениями, рассмотрение, оценка и сопоставление Предложений, определение Победителя, уведомление Потенциальных Участников, Участников об итогах запроса предложений, иные необходимые действия Организатора запроса предложений совершаются Закупочной комиссией.
2.1.4. Для справок обращаться:

1) по организационным вопросам – ответственный секретарь Закупочной комиссии Филиала ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада Киселева Елена Александровна, телефон (812) 595-82-51, электронная почта: kiseleva@odusz.so-uрs.ru;
2) по техническим вопросам – начальник административно-хозяйственной Службы Филиала ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада Боровский Сергей Владиславович, по телефону (812) 595-83-86 или по электронной почте: borovsky@odusz.so-ups.ru.
2.15.
Подробные требования к Товару изложены в разделе 3 Документации по открытому запросу предложений. Проект Договора, заключаемого по результатам запроса предложений, приведен в разделе 4 Документации по открытому запросу предложений. Требования к Потенциальным Участникам, Участникам, порядок подтверждения соответствия предъявляемым требованиям приведен в разделе 5 Документации по открытому запросу предложений. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений приведены в разделе 6 Документации по открытому запросу предложений. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 7 Документации по открытому запросу предложений.

2.2. Начальная (предельная) цена Договора
Начальная (предельная) цена Договора составляет 1 221 827 (один миллион двести двадцать одна тысяча восемьсот двадцать семь) рублей 00 копеек, кроме того НДС 18% 219 928 (двести девятнадцать тысяч девятьсот двадцать восемь) рублей 86 копеек.
2.3. Разъяснение Документации по запросу предложений
2.3.1. Любое заинтересованное лицо вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений Документации. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса обязан направить в письменной форме разъяснения положений Документации заинтересованному лицу, подавшему запрос, если указанный запрос поступил Заказчику не позднее, чем за 3 (три) дня до дня окончания подачи Предложений.

2.3.2. Разъяснения положений Документации публикуются, копия разъяснений размещается способами аналогичными для Уведомления о проведении открытого запроса предложений (пункт 2.1.2).

2.4. Внесение изменений в Документацию

2.4.1. Заказчик в любой момент до окончания срока приема Предложений вправе принять решение о внесении изменений в Документацию. В этом случае при необходимости Заказчик вправе изменить срок окончания приема Предложений.

2.4.2. Уведомление о внесении изменений в Документацию публикуются, копия Уведомления о внесении изменений в Документацию размещается способами аналогичными для уведомления о проведении открытого запроса предложений (пункт 2.1.2).
2.4.3. Заказчик не направляет Потенциальным Участникам Уведомление о внесении изменений в Документацию в письменной форме. В случае внесения Заказчиком изменений в Документацию в порядке, установленном пунктом 2.4.2, соответствие Предложения требованиям Документации с учетом изменений, внесенных Заказчиком, обеспечивает Потенциальный Участник.
2.5. Правовой статус документов

2.5.1. Уведомление о проведении открытого запроса предложений, опубликованное в соответствии с п. 2.1.2, Документация являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Потенциальными Участниками, Участниками в соответствии с этим.

2.5.2. Предложение Потенциального Участника, Участника имеет правовой статус оферты и рассматривается Заказчиком в соответствии с этим.

2.5.3. Процедура запроса предложений не является конкурсом и не регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств (в том числе обязанности по заключению Договора с Победителем).

2.5.4. При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением иерархии (в случае их противоречия):

1) проект Договора, приведенный в разделе 4 Документации по открытому запросу предложений;

2) Уведомление о проведении открытого запроса предложений и Документация со всеми дополнениями и разъяснениями (за исключением раздела 4);

3) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями.


Иные документы Заказчика и Потенциальных Участников, Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с запросом предложений.

2.5.5. Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении открытого запроса предложений и Документацией, Заказчик, Потенциальные Участники, Участники руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.6. Обжалование

2.6.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Потенциальными Участниками, Участниками обязательств, связанных с проведением запроса предложений и участием в нем, решаются в претензионном порядке. При реализации этого порядка сторона, права которой нарушены, обращается с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, направляет письменный ответ на претензию в течение 20 (двадцати) рабочих дней с момента ее получения.

2.6.2. Если претензионный порядок, указанный в пункте 2.6.1, не привел к разрешению разногласий, Потенциальные Участники, Участники имеют право оспорить решение или поведение Заказчика в связи с запросом предложений в Комитете по бюджету, инвестициям и закупкам 
ОАО «СО ЕЭС».

2.6.3. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, не урегулированные путем претензионного порядка и обращения в Комитет по бюджету, инвестициям и закупкам 
ОАО «СО ЕЭС», решаются в Арбитражном суде г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.7. Прочие положения

1.7.1. Потенциальный Участник, Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.7.2. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Потенциальных Участников, Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Потенциальным Участникам, Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или Документацией.

1.7.3. Закупочная комиссия вправе отклонить Предложение Потенциального Участника, Участника на любом этапе запроса предложений, если он установит, что:

· Потенциальный Участник, Участник дал, согласился дать или предложил служащему Заказчика вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, предоставил имущественные права в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной комиссией решения об определении Победителя;

· Потенциальные Участники, Участники заключили между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя.

1.7.4. В случае если обстоятельства, указанные в п.п. 2.7.3, установлены после определения Победителя или заключения Договора, Заказчик вправе оспорить результаты запроса предложений в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.7.5. Документы, входящие в состав Предложения и составленные на иностранном языке, представляются с переводом на русский язык, заверенным надлежащем образом.

1.7.6. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
3. Техническое задание 
3.1 Общие требования:
3.1.1
Адрес поставки Товара: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, 
д. 1, Филиал ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада.
3.1.2.
Срок поставки Товара: в течение одного календарного года с момента заключения Договора.
3.1.3.
Периодичность поставки: в течение 1 (одного) года с момента заключения договора партиями в соответствии с заявкой Заказчика, уточняющей наименование, ассортимент, количество в соответствии со Спецификацией поставляемого Товара (Приложение к Техническому заданию).
3.1.4
Поставка партии Товара осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения заказа.
3.2
Требования к поставляемому Товару:

3.2.1
Качество поставляемого Товара должно соответствовать действующим стандартам, техническим регламентам и техническим условиям, разработанным для соответствующего вида Товара.
3.2.2
Товар должен быть сертифицирован в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.3
Товар должен поставляться Заказчику в таре и упаковке, пригодной для данного Товара, обеспечивающей сохранность Товара при транспортировке и хранении. 
3.3.4
Все затраты по доставке, погрузке на транспорт, разгрузке, упаковке, маркировке и страхованию поставляемого Товара (на время хранения и доставки) возлагаются на Поставщика.
3.3.5
Если поставленный Товар имеет производственный дефект или неработоспособен по другим, не зависящим от Заказчика причинам, Поставщик обязан произвести замену Товара в срок не более 10 (десяти) календарных дней.
3.3.6
Несоответствующий или неисправный Товар вывозится за счет средств Поставщика.
3.3.7
Поставщик гарантирует, что весь Товар, поставляемый Заказчику, имеет гарантию фирмы-производителя. С поставкой Товара Поставщик передает Заказчику документы, подтверждающие гарантию на Товар: гарантия производителя или гарантийный талон его уполномоченного представителя, если данные документы предусмотрены производителем Товара.

3.3.8
Начало течения гарантийного срока определяется днем подписания Сторонами товарной накладной (Форма ТОРГ-12), при условии устранения Поставщиком выявленных в процессе поставки недостатков в Товаре.

3.3.9
Товар должен быть новым, нигде ранее не использованным.

3.3.10
Поставщик по требованию Заказчика обязан в течение гарантийного срока в течение 10 (Десяти) рабочих дней осуществлять гарантийный ремонт Товара (его части), а в случае невозможности (нецелесообразности) ремонта - заменить Товар (его часть) на аналогичный, а в случае отсутствия такового – на Товар с характеристиками не хуже заявленных Заказчиком.

3.3.11

На заменяемый согласно п. 3.3.10. настоящего Технического задания Товар устанавливается гарантийный срок той же продолжительности, что и на ранее поставленный.

Приложение 

                                                                             
к Техническому заданию
Спецификация Товара
	№ п/п
	Наименование и описание товара
	Ед. изм.
	Количество

	1.
	СВЕТОЧ Блокнот A4, 70 листов, 60г/. м2 спираль слева, клетка
	шт.
	10

	2.
	Блокнот обложка из мелованной бумаги, спираль, линованная А5 «Виды Петербурга»
	шт.
	80

	3.
	Блокноты РИНГО для флипчарта
	шт.
	3

	4.
	Тетрадь на спирали с левой стороны, А4, клетка, 80 листов
	шт.
	50

	5.
	РИНГО Журнал регистрации, универсальный, 215х305мм, 96 листов, жесткая обложка
	шт.
	20

	6.
	Бумага для плоттеров в роллах HP InkJet Monochrome (черно-белая печать) плотность 90г, ширина 914мм, длина 46м
	рул.
	14

	7.
	Бумага для плоттеров Q 141 2А универсальная особо плотная НР (610мм х 30,5 м)
	рул.
	6

	8.
	Бумага для плоттеров Q 141 2А универсальная особо плотная НР (1067мм х 30,5 м)
	рул.
	3

	9.
	Бумага для плоттеров Inkjet Monochrome 610х46х50, 90г.
	рул.
	20

	10.
	Бумага для копировальных аппаратов CANON Office А4, 500 листов в пачке, 80 г/м2
	пач.
	3000

	11.
	Бумага для копировальных аппаратов CANON Office А3, 500 листов в пачке, 80 г/м 2
	пач.
	30

	12.
	Фотобумага для печати на струйных принтерах, полуглянцевая, формат А 4, плотность 170г/м2, в упаковке 100 листов
	пач.
	20

	13.
	Фотобумага для печати на лазерных принтерах глянцевая, формат А 4, плотность не менее 200г/м2, в упаковке 100 листов
	пач.
	10

	14.
	Бумага для печати на лазерных принтерах матовая, формат А 4, плотность не менее 160г/м2, в упаковке 100 листов
	пач.
	5

	15.
	Бумага для факса UNIVERSAL FAX 216мм
	рул.
	10

	16.
	Еженедельник датированный размер 298х110мм, кожа, коричневый, производство Италия
	шт.
	15

	17.
	Ежедневник датированный размер 145х205, кожзаменитель. производство Италия
	шт
	52

	18.
	СВЕТОЧ Еженедельник-семидневка, недатированный, 295х105мм, 56 листов, обложка ПХВ, на спирали
	шт.
	10

	19.
	Ежедневник недатированный 145х205мм, цвет коричневый, кожа, производство Италия 
	шт
	15

	20.
	Еженедельник датированный искусственная кожа
	шт.
	52

	21.
	Телефонная книга 145х205мм, цвет коричневый, кожа, производство Италия
	шт.
	15

	22.
	Регистратор ESSELTE ECONOMY 50  (Leitz), производство Германия
	шт.
	400

	23.
	Регистратор ESSELTE ECONOMY 75 (Leitz), производство Германия
	шт.
	450

	24.
	Регистратор формат А3, горизонтальный, альбомный
	шт.
	3

	25.
	Р323W РИНГО Папка на завязках, 75мм, МГК, пустографка
	шт.
	50

	26.
	VIQUEL/ESSELTE Папка на кнопке, 40мм 
	шт.
	10

	27.
	Папка-короб РИНГО на завязках размер 320х260х75мм
	шт.
	50

	28.
	Папка с механическим прижимом, 17 мм, ассорти
	шт.
	10

	29.
	Папка-конверт на кнопке, формат А4, 0,18 мм, ассорти
	шт.
	30

	30.
	Папка уголок формат А4 ассорти, производство Германия
	шт.
	3000

	31.
	Карман формат А4 с боковой перфорацией плотный
	шт.
	3000

	32.
	Папка 2 кольца, 17 мм, пластик, ассорти
	шт.
	50

	33.
	РЕГИСТР Папка 2 кольца, 35 мм, на 300 листов, пластик, ассорти
	шт.
	30

	34.
	Папка с зажимом HFP PRINTLINE  ассорти
	шт.
	10

	35.
	Папка файлов ATTACHE KT-20 ассорти
	шт.
	10

	36.
	Папка-конверт пластиковый HFP 90001 на липучке ассорти
	шт.
	10

	37.
	Папка-конверт формат А4, с застежкой-молнией по длинной стороне, прозрачная
	шт.
	10

	38.
	Папка-скоросшиватель REXEL «пять в одном»
	шт.
	5

	39.
	РЕГИСТР Папка-уголок с перфорацией, с левым входом и карманом для CD, формат А 4, 180мкм, 10 штук, ассорти
	упак.
	20

	40.
	ESSELTE Карман для папок формат А4, 0,060мм, гладкий
	шт.
	1200

	41.
	Карман для папок формат А3, горизонтальный, в упаковке 50 штук, пластик
	упак.
	1

	42.

	Ламинирующие карманы формат А 4, в упаковке 25 штук
	упак.
	15

	43.
	Ламинирующие карманы формат А3, в упаковке 25 штук
	упак.
	2

	44.
	Папка с надписью «На подпись» 240х315мм, кожаная
	шт.
	3

	45.
	ESSELTE Папка с механическим прижимом, жесткая, с карманом для визитки, черная
	шт.
	10

	46.
	Скоросшиватель с пружинным механизмом ATTACHE F612/07 17мм 
	шт.
	20

	47.
	Скоросшиватель пластиковый формат А4 (цвета в ассортименте)
	шт.
	150

	48.
	РИНГО Line Cкоросшиватель, «рожки-пружинки», пластик, 25мм, черный
	шт.
	20

	49.
	РОПС30 РИНГО Скоросшиватель,  пустографка
	шт.
	50

	50.
	Блок цветных листков для записей с клейкой полосой 76х76 мм на 450 листов
	упак.
	30

	51.
	Блок бумажный для заметок винтовой цветной
	упак
	15

	52.
	Разделитель на 20 разделов, алфавитный с кириллицей А-Я
	шт.
	20

	53.
	Разделитель на 31 раздел, пластик
	шт.
	20

	54.
	Плотный разделитель на 10 разделов
	шт.
	10

	55.
	Наклейки РИНГО на листах формат А4
	пач.
	2

	56.
	3M Post-it Листки с клейкой полосой, 76х76мм, 100 листов, желтые
	шт.
	100

	57.
	Закладки клейкие 3М POST-IT INDEX «Стрелка» 4 цвета
	уп.
	10

	58.
	3M Post-it Закладки клейкие, 50 штук, ярко-синие
	уп
	50

	59.
	3М Post-it Index Закладки клейкие, узкие, 4 цвета (красные, синие, желтые, зеленые)
	уп
	80

	60.
	3M Post-it Z-блокнот, 76x76мм, 100 листов, желтый
	шт.
	10

	61.
	3М Диспенсер Миллениум, прозрачный + Post-it Z-блокнот, 76х76мм, 100 листов
	шт.
	2

	62.
	Конверт С5 без окна белый самозаклеивающий 162х229мм
	шт.
	100

	63.
	Конверт С65 без окна белый самозаклеивающий14х229мм
	шт.
	500

	64.
	Конверт С4 без окна белый самозаклеивающийся 229х324мм
	шт.
	500

	65.
	Конверт С6 без окна белый самозаклеивающийся.114х162мм
	шт.
	500

	66
	BONG Конверт для документов со складкой, С 4,229х324мм, с внутренней запечаткой, заклейкая отрывная лента, 120г/ м2
	шт.
	100

	67.
	Накопитель «ATTACHE» 70 мм черный
	шт.
	10

	68.
	ESSELTE Transit Plus Лоток формат А4, прозрачный
	шт.
	10

	69.
	Набор настольный, вращающийся, 13 предметов, «Мини», черный
	шт.
	5

	70.
	Линейка 30см прозрачная, тонированная 
	шт.
	10

	71.
	Транспортир 180 градусов «РАНТИС»
	шт.
	2

	72.
	Лупа канцелярская 75мм
	шт
	15

	73.
	Шило канцелярское РШК01 РАНТИС 14см, ассорти
	шт.
	2

	74.
	ESSELTE Подкладка для письма 53x40см, черная, производство Германия
	шт.
	5

	75.
	MAPED Universal Ножницы 170 мм, симметричные, ассорти
	шт.
	10

	76.
	MAPED Optimum Ножницы 180 мм, красные
	шт.
	10

	77.
	Нож канцелярский макси, широкий, ассорти
	шт.
	10

	78.
	Клей «Супер Момент», 3г
	шт.
	5

	79.
	Клей ПВА 85г
	шт.
	5

	80.
	Клей-карандаш KORES 21г
	шт.
	100

	81.
	STAEDTLER Mars plastic Резинка стирательная
	шт.
	20

	82.
	Корректирующая жидкость на химической основе, 20мл
	шт.
	80

	83.
	Клейкая лента 0.095мм х 12мм х 10м, двусторонняя
	шт.
	20

	84.
	Двусторонняя клейкая лента (полипропиленовая) 50мм х 60мм, толщина 0.05мм
	шт.
	5

	85.
	3M Лента двусторонняя, пенообразная, 12,7мм х 1,9м
	шт.
	5

	86.
	Скотч канцелярский 12*10
	шт.
	30

	87.
	Скотч канцелярский 19*33
	шт.
	30

	88.
	Скотч упаковочный 50х60 прозрачный 
	шт.
	20

	89.
	Лента для ленточного принтера DYMO Letra Tag , ширина 12 мм (черный на белом)
	шт.
	2

	90.
	Лента для ленточного принтера DYMO Manager 150, ширина 9 мм (черный на белом)
	шт.
	1

	91.
	AERO Wetty Гелевый смачиватель для пальцев
	шт.
	2

	92.
	DURABLE Бедж, 60х90мм, с роликовым держателем, прозрачный
	шт.
	50

	93.
	Ergonomic Пюпитр для бумаг на струбцине, эргономичный, серый
	шт.
	1

	94.
	Дырокол на 150 листов MAPED
	шт.
	1

	95.
	REXEL Premium 225 Дырокол на 65 листов, с линейкой-фиксатором, черный
	шт.
	10

	96.
	MAPED BestOf Дырокол на 25 листов, с линейкой-фиксатором, черный
	шт.
	5

	97.
	Степлер «SAX» 49 (N24/6) до 25 листов
	шт.
	20

	98.
	KW-TRIO LongArm Степлер 24/6, на 20 листов, для формата А3
	шт.
	2

	99.
	MAPED Master Universal Metal Heavy Duty Степлер 23/10 до 60 листов
	шт.
	3

	100.
	Степлер KW-TRIO  на 120 листов
	шт.
	1

	101.
	 Скобки для степлера N10, 1000 штук 
	упак.
	20

	102
	Скобки для степлера 24/6 и 26/6, 1000 штук 
	упак.
	20

	103.
	Скобки для степлера 23/10, 1000 штук 
	упак.
	10

	104.
	MAPED Stapy Дестеплер, ассорти
	шт.
	10

	105.
	MAPED Скрепочница-башня, полупрозрачная, ассорти
	шт.
	3


	106.
	Скрепки 28мм, никель,100 штук, картонная упаковка, производство Германия (Durablе)
	упак.
	50

	107.
	Скрепки 25мм,100 штук, никелированные, картонная упаковка, производство Германия (Durablе)
	упак.
	100

	108.
	Скрепки 50мм,100 штук, никелированные, гофрированные, картонная упаковка, производство Германия (Durablе)
	упак.
	10

	109.
	Скрепки 28мм, 100 штук, цветные, картонная упаковка
	упак.
	5

	110.
	MAPED Кнопки цветные,100 штук, диспенсер
	упак.
	5

	111.
	MAPED Кнопки золотистые, 100 штук, картон
	упак.
	5

	112.
	MAPED Кнопки для пробковых досок, 25 штук, ассорти, диспенсер
	упак.
	10

	113.
	Зажим для бумаг 19мм (в упаковке 12 штук)
	упак.
	500

	114.
	Зажим для бумаг 32мм (в упаковке 10 штук)
	упак.
	100

	115.
	Зажим для бумаг 41мм (в упаковке 10 штук)
	упак.
	10

	116.
	Подставка «Нева» для перекидного календаря, ручек и мелочей
	шт.
	3

	117.
	Календарь 3-блочный настенный на спирали
	шт.
	50

	118.
	Перекидной календарь, датированный, 100х145мм, 160 листов
	шт.
	50

	119.
	Табель-календарь производственный
	шт.
	30

	120.
	Краска штемпельная
	фл.
	1

	121.
	Папка-портфель 20мм, пластик, черная
	шт.
	1

	122.
	MAPED Tonic Metal Точилка 1 отверстие, с контейнером, ассорти
	шт.
	10

	123.
	Автокарандаш Pilot 0.7 мм Н187
	шт.
	30

	124.
	PL-7ENO PILOT Грифели HB, 0.7мм, в пенале
	шт
	10

	125.
	PL-5ENO PILOT Грифели HB, 0.5мм, в пенале
	шт
	10

	126.
	Карандаш пластиковый BIG ECOlutions с резинкой
	шт.
	30

	127.
	Набор текстовыделителей 4 шт. в наборе STAEDLEER, производство Германия
	наб.
	20

	128.
	STAEDTLER Набор перманентных маркеров, 2мм, овальные, 4 цвета, в пенале-подставке
	шт.
	3

	129.
	Набор из шариковой ручки и механического карандаша PARKER Jotter 0.5
	наб.
	20

	130.
	STAEDTLER Набор маркеров для белых досок 2мм, овал, 4 цвета, несохнущие
	наб.
	3

	131.
	Набор маркеров для флипчартов 4 цвета.
	наб.
	2

	132.
	STAEDTLER Маркер 0.4мм, перманентный, овальный, черный
	шт.
	10

	133.
	Маркер перманентный «EDDING» E-300 1,5-3мм черный
	шт.
	10

	134.
	Текстовыделитель 1.0-4.0мм, желтый, производство Германия
	шт.
	50

	135.
	Ручка шариковая PILOT 0.7, производство Япония
	шт.
	500

	136.
	Ручка шариковая металл F-510, производство Япония
	шт
	50

	137.
	Ручка гелевая PILOT 0.5, производство Япония
	шт.
	50

	138.
	Гелевая автоматическая ручка Pilot G-1 с резиновой манжеткой 
	шт.
	50

	139.
	Набор гелевых ручек BEIFA 12 цветов
	шт.
	5

	140.
	STAEDTLER Triplus Gel Ручка гелевая, F, 6 цветов, в пенале-подставке
	упак.
	5

	141.
	Фломастеры ICO 300 6 цветов.
	наб.
	2

	142.
	Фломастеры ICO 300 12 цветов
	наб..
	2

	143.
	Ручка на подставке "Луна"
	шт.
	10

	144.
	Ручка "Norcia"
	наб.
	1

	145.
	Ручка "Genova"
	наб.
	1

	146.
	Ручка "Perugia"
	шт.
	10

	147.
	Ручка "Vercelli"
	наб.
	1

	148.
	Стержень для шариковой ручки PILOT, производство Япония
	шт.
	50

	149.
	Стержень для гелевой ручки PILOT,  производство Япония
	шт.
	50

	150.
	Обложка для переплета, картон под кожу, в упаковке 100 штук, производство Германия (Lеitz)
	упак.
	3

	151.
	Обложка для клеевых машин под ткань, толщина 4 мм, в упаковке 40 штук, производство Германия (Lеitz)
	упак.
	5

	152.
	Обложка для клеевых машин под ткань, толщина 6 мм, в упаковке 60 штук, производство Германия (Lеitz)
	упак.
	5

	153.
	Обложка для термоклеевых машин,1,5мм, прозрачная, белая, картон под ткань
	шт.
	150

	154.
	Обложка для термоклеевых машин, 4 мм, прозрачная, белая, картон под ткань
	шт.
	150

	155.
	Обложка для термоклеевых машин, 6 мм, прозрачная, белая, картон под ткань
	шт.
	70

	156.
	Гребенка 8 мм для переплета в упаковке 100 штук, производство Германия (Lеitz)
	упак.
	5

	157.
	Гребенка 50 мм для переплета в упаковке 50 штук, производство Германия (Lеitz)
	упак.
	1

	158.
	Обложки для обжимных машин (7 мм -100шт;14мм -50шт.; 17, 5 мм -50шт; 24,5- 50 шт.; 28мм-50 шт.
	шт
	300

	159.
	СТАММ Корзина для бумаг, сетчатая, 14 литров, черная
	шт.
	5


4 Проект Договора

ДОГОВОР ПОСТАВКИ 
№ ______

г. Санкт-Петербург





«___» ________ 2010г.
Открытое акционерное общество «Системный оператор Единой энергетической системы» (ОАО «СО ЕЭС»), именуемое в дальнейшем “Покупатель“, в лице__________________ (указать должность и Ф.И.О. уполномоченного на подписание Договора лица,) действующего на основании (Устава, либо доверенности − с реквизитами) с одной стороны, и ____________________________ (необходимо указать полное наименование контрагента с расшифровкой организационно-правовой формы и его сокращенное наименование), именуемое в дальнейшем “Поставщик“, в лице ___________________ (указать должность и Ф.И.О. уполномоченного на подписание Договора лица), действующего на основании__________________(Устава, либо доверенности - с реквизитами), с другой стороны, совместно здесь и далее именуемые “Стороны”, заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Поставщик обязуется передать в собственность Покупателя бумагу для оргтехники, канцелярские товары и офисные принадлежности (далее - Товар) в соответствии с наименованием, в количестве, ассортименте и сроки, предусмотренные Договором и Спецификацией Товара (Приложение к Договору), а Покупатель обязуется принять и оплатить Товар.
1.2. Товар должен по качеству и комплектности соответствовать стандартам качества производителя, государственным стандартам и техническим условиям, предъявляемым к продукции данного вида на территории Российской Федерации.

1.3. Товар поставляется партиями в течение срока действия Договора.

1.4. Количество, ассортимент, стоимость каждой партии Товара согласовываются Сторонами при заказе Покупателем очередной партии Товара и отражаются в накладных и счетах-фактурах.

1.5. Вместе с товаром Поставщик передает Покупателю всю необходимую документацию: накладные, копии сертификатов в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, а также счета-фактуры, оформленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2. УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ

2.1. Покупатель, руководствуясь ассортиментом Товара по Спецификации Товара (Приложение к Договору), делает заказ; передает заказ Поставщику через курьера или посредством связи (по телефону, факсу или электронной почте, указанным в Договоре), с указанием артикула Товара по Спецификации Товара, количества, ассортимента и предпочтительных сроков поставки партии Товара.
2.2. Поставщик за свой счет осуществляет доставку Товара по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1, Филиал ОАО «СО ЕЭС» 
ОДУ Северо-Запада и передает его уполномоченным представителям Покупателя. Поставка партии Товара осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения заказа. 

2.3. На каждую партию Товара Поставщик оформляет отдельную товарную накладную (Форма ТОРГ-12) и счет-фактуру. Маркировка Товара должна обеспечивать полную и однозначную идентификацию каждой единицы Товара при его приемке Покупателем.

2.4. Поставщик признается исполнившим обязательства по передаче партии Товара, а Покупатель исполнившим обязательства по ее принятию в момент подписания уполномоченным представителем Покупателя товарной накладной (Форма ТОРГ-12) при приемке партии Товара.

2.5. По требованию Покупателя качество Товара должно быть подтверждено полными данными о сертификатах соответствия, гигиенических и иных сертификатах, выданных уполномоченными органами по сертификации и стандартизации, в приложении к товарной накладной на партию Товара.

2.6. Право собственности на Товар переходит к Покупателю с момента передачи Товара Покупателю и подписания товарной накладной (Форма ТОРГ-12). 

2.7. Риск случайной гибели и/или случайного повреждения Товара переходит на Покупателя в момент перехода права собственности на Товар в соответствии с п. 2.6. Договора.

2.8. Товар по Договору поставляется в таре и упаковке, пригодной для данного Товара, обеспечивающей сохранность Товара при транспортировке и хранении.

3. ПРИЕМКА ТОВАРА

3.1. Покупатель должен совершить все необходимые действия для проверки Товара по количеству и по качеству в момент принятия им партии Товара, определяемого в соответствии с п. 2.4. Договора.
3.2. Проверка Товара по качеству производится Покупателем в момент приемки партии Товара только в части проверки целостности упаковки, срока годности Товара.

3.3. Если во время проверки Товара по количеству и/или качеству Покупатель выявит несоответствие количества и/или недостатки качества Товара, Покупатель не подписывает товарную накладную (Форма ТОРГ-12) и должен в течение 3 (трех) рабочих дней направить Поставщику акт о браке/недостаче/некомплектности, составленный в 2 (двух) экземплярах. Неуведомление Поставщика о несоответствии Товара по количеству или о недостатках качества Товара в сроки, установленные настоящим пунктом, означает принятие партии Товара Покупателем.

3.4. Предъявление претензий в случае выявления после приемки Товара скрытых дефектов Товара по качеству возможно на основании и в соответствии с гарантийными обязательствами по данному Товару в соответствии с разделом 7 Договора.

4. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Цена Договора определяется стоимостью поставляемого Товара, указанной в Спецификации Товара (Приложение к Договору), но не может превышать ____ (____) рублей ____ коп., в том числе НДС 18% _____ (____) рублей ________ коп.

4.2. Цена единицы Товара указана в Спецификации Товара (Приложение к Договору). Стоимость (цена) каждой отдельной партии Товара предварительно согласовывается Сторонами в соответствии с п.2.1 Договора, а затем фиксируется Поставщиком в счете и товарной накладной (Форма ТОРГ-12).

4.3. Стоимость (цена) партии Товара включает в себя стоимость упаковки, маркировки, погрузки на транспорт, стоимость доставки, а также налог на добавленную стоимость, выделяемый отдельной суммой с указанием ставки налога.

4.4. Расчеты за партию Товара производятся Покупателем путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика и иным не запрещенным законодательством Российской Федерации способом.

4.5. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Покупателя.

4.6. Покупатель оплачивает поставленную Поставщиком партию Товара в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после подписания Сторонами товарной накладной (Форма ТОРГ-12), выставления Поставщиком счета и счета-фактуры, оформленного в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

5.1.
Поставщик обязан:
5.1.1. Доставить и передать Товар Покупателю в соответствии с наименованием, ассортиментом, качеством, в количестве и по цене, предусмотренными Договором.

5.1.2. Передать Товар свободным от прав третьих лиц.
5.1.3. Передать новый, нигде ранее не использованный Товар. 

5.1.4. Передать Покупателю одновременно с передачей Товара принадлежности и документы (сертификат соответствия качеству, товарную накладную по форме ТОРГ-12, счет-фактуру и т.п.), предусмотренные законом, иными нормативными правовыми актами и Договором.
5.1.5. Выполнить иные обязанности по Договору.
5.2.
Покупатель обязан:
5.2.1. Принять Товар по количеству, качеству и комплектности в порядке и сроки, установленные Договором.

5.2.2. Оплатить Товар в размерах и в сроки, установленные Договором.
5.2.3. Выполнить иные обязанности по Договору.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. В случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. За просрочку оплаты поставленного Товара Покупатель уплачивает Поставщику неустойку в размере 0,01% от неуплаченной суммы за каждый день просрочки, но не более 10% от размера неуплаченной суммы.

6.3. За недопоставку или просрочку поставки Товара Поставщик уплачивает Покупателю неустойку в размере 0,1% от стоимости непоставленного Товара за каждый день просрочки, но не более 10% от стоимости непоставленного Товара.

6.4. Право на получение штрафных санкций за нарушение обязательств возникает у Стороны после признания должником выставленной ему претензии и счета на уплату неустойки, либо после вступления в силу решения суда о присуждении неустойки или иных штрафных санкций. Срок ответа на претензию составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней с момента ее получения.

6.5. Уплата неустойки не освобождает сторону от исполнения обязательств по Договору.

7. ГАРАНТИЙНЫЕ УСЛОВИЯ

7.1. Качество поставляемого Товара должно соответствовать действующим стандартам, техническим регламентам и техническим условиям, разработанным для соответствующего вида Товара.

7.2. Поставщик обязуется поддерживать гарантию производителя на Товар и распространять ее на каждую партию Товара, переданную Покупателю.
7.3
С поставкой Товара Поставщик передает Заказчику документы, подтверждающие гарантию на Товар: гарантия производителя или гарантийный талон его уполномоченного представителя, если данные документы предусмотрены производителем Товара.

7.3. Начало течения гарантийного срока определяется датой передачи Товара Покупателю согласно товарной накладной.

7.4. Поставщик по требованию Покупателя обязуется в срок до 10 (десяти) дней заменить некачественный Товар.

7.5. На Товар, предоставляемый Покупателю на замену в порядке 
п. 7.4. Договора, устанавливается гарантийный срок той же продолжительности, что и на замененный.

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

8.1 Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору, если такое неисполнение или ненадлежащее исполнение явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, т.е. чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, возникших после вступления в силу Договора. К таким обстоятельствам относятся: наводнение, землетрясение, ураган, взрыв, пожар, шторм, общественные беспорядки, военные действия, восстание. 

8.2 В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы Сторона, ссылающаяся на действие обстоятельств непреодолимой силы, как на основание освобождения ее от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, обязана:

· немедленно в письменной форме известить о наступлении и о предполагаемом сроке действия обстоятельств непреодолимой силы другую Сторону и представить необходимые подтверждения;

· предпринять все необходимые действия для уменьшения последствий действия обстоятельств непреодолимой силы, устранения препятствий к выполнению обязательств и возобновления выполнения своих обязательств в полном объеме в соответствии с Договором;

· уведомить другую Сторону о возобновлении выполнения своих обязательств согласно Договору.

8.3 Отсутствие уведомления или несвоевременное уведомление лишает Сторону права ссылаться на обстоятельства непреодолимой силы как на основание, освобождающее ее от ответственности за неисполнение обязательств по Договору.

8.4 При наличии обстоятельств непреодолимой силы сроки выполнения сторонами обязательств по Договору отодвигаются соразмерно времени, в течение которого действуют обстоятельства непреодолимой силы либо соразмерно времени, необходимого для устранения сторонами последствий действия таких обстоятельств непреодолимой силы. В случае если обстоятельства непреодолимой силы продолжаются свыше 3 (трех) месяцев подряд, либо сроки, требующиеся для устранения сторонами последствий действия таких обстоятельств непреодолимой силы, превышают 3 (три) месяца, то по инициативе любой из Сторон они подписывают соглашение о расторжении Договора и производят взаиморасчеты.
9. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

9.1. Все споры и разногласия, возникающие из Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его заключения, действия, исполнения, изменения, дополнения, прекращения или действительности, Стороны будут разрешать путем переговоров.

9.2. В случае если Стороны не достигли взаимоприемлемого соглашения в ходе переговоров, все споры и разногласия, возникающие из Договора или в связи с ним, подлежат разрешению в Арбитражном суде Санкт-Петербурга и Ленинградской области в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ИЗМЕНЕНИЕ ДОГОВОРА

10.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует в течение одного календарного года, а в части принятых обстоятельств – до их полного фактического выполнения. 

10.2. Договор может быть изменен или расторгнут по соглашению Сторон, а также по всем иным основаниям, предусмотренным Договором или действующим законодательством Российской Федерации.

10.3. Все изменения и дополнения к Договору оформляются дополнительным соглашением к нему и подписываются надлежащим образом уполномоченными представителями обеих Сторон. Не требуется заключения дополнительного соглашения в случае, указанном в п.12.1. Договора.

11.
УСЛОВИЯ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ
11.1 Сохранность конфиденциальности информации, составляющей коммерческую тайну, собственниками которой являются договаривающиеся Стороны, регулируется Соглашением №_____ об охране конфиденциальности информации, составляющей коммерческую тайну от «____» _________ 20___года. Данное соглашение действует в течение всего периода договорных обязательств между договаривающимися Сторонами.
12.
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1
Каждая из Сторон обязана в течение 3 (трех) рабочих дней письменно уведомить противоположную сторону обо всех значимых изменениях: об изменении своего места нахождения, почтового адреса, банковских реквизитов; о принятом решении о ликвидации или реорганизации; смене Генерального директора; а Поставщик также - о переходе (выходе) на (из) систему налогообложения, связанную с прекращением (возобновлением) им обязанности по уплате НДС. В противном случае виновная сторона должна компенсировать другой стороне все убытки, которые будут причинены последней отсутствием такой информации. Указанное уведомление становится неотъемлемой частью настоящего Договора.

12.2
Договор составлен на _______ листах (не считая листов приложения) в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны. 

13.
ПРИЛОЖЕНИЕ К ДОРОВОРУ

13.1
К Договору прилагается в качестве его неотъемлемой части приложение – Спецификация Товара. 

14. МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ, РЕКВИЗИТЫ

и подписи сторон 
	ПОКУПАТЕЛЬ:
	ПОСТАВЩИК:

	____________________________

«___»___________ 2010 г.

М.П.
	______________________

«___»___________ 2010 г.

М.П.




Приложение к Договору 

от___________№_____

Спецификация Товара
	№п/п
	Наименование и описание товара
	Артикул
	Единица измере-ния
	Страна-произ-водитель
	Кол-во
	Цена единицы, руб., без НДС
	Стои-мость руб., без НДС

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО руб., без  НДС
	

	Кроме того, НДС
	

	ИТОГО руб., с НДС
	


	Покупатель:


	Поставщик:




«___» _____________ 2010г.


   «___» _____________ 2010г.

М.П.






      М.П.

Соглашение №___

об охране конфиденциальности информации,

составляющей коммерческую тайну

г. Санкт-Петербург                                                            «___»_________20__ г.

Открытое акционерное общество «Системный оператор Единой энергетической системы» (ОАО «СО ЕЭС»), именуемое в дальнейшем «Передающая сторона», в лице (должность фамилия, имя отчество руководителя), действующего на основании Устава (или доверенности от «__»______20___г.), и (полное наименование предприятия, организации), именуемое в дальнейшем «Принимающая сторона», в лице (должность, фамилия, имя, отчество), действующего на основании Устава (или доверенности от «__» _____200_ г.), заключили настоящее соглашение об охране конфиденциальности информации, составляющей коммерческую тайну, обладателем которой является «Передающая сторона».

1. Предмет соглашения

Организация доступа к информационным ресурсам Передающей стороны, содержащим сведения, составляющие коммерческую тайну, и условия передачи информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны.

Принятие Принимающей стороной обязательств о неразглашении информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, обеспечении специальными мерами охраны и использования указанной информации и ответственности за нарушение данных обязательств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим соглашением. 

2. Термины и определения

Коммерческая тайна – режим конфиденциальности информации, позволяющий ее обладателю при существующих или возможных обстоятельствах увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную коммерческую выгоду.

Собственник информационных ресурсов, информационных систем, технологий и средств их обеспечения – субъект, в полном объеме реализующий полномочия владения, пользования, распоряжения указанными объектами.

Обладатель информации, составляющей коммерческую тайну, – лицо, которое владеет информацией, составляющей коммерческую тайну, на законном основании, ограничило доступ к этой информации и установило в отношении ее режим коммерческой тайны.

Информационные ресурсы – отдельные документы и отдельные массивы документов, документы и массивы документов в информационных системах (библиотеках, архивах, фондах, банках данных, других информационных системах).

Информация, составляющая коммерческую тайну (секрет производства), – сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и другие), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны.

Доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, – ознакомление определенных лиц с информацией, составляющей коммерческую тайну, с согласия ее обладателя или на ином законном основании  при условии сохранения конфиденциальности этой информации.

Передача информации, составляющей коммерческую тайну, –  передача информации, составляющей коммерческую тайну и зафиксированной на материальном носителе, ее обладателем контрагенту на основании договора  в объеме и на условиях, которые предусмотрены договором, включая условие о принятии контрагентом установленных договором мер по охране ее конфиденциальности.

Разглашение информации, составляющей коммерческую тайну, –  действие или бездействие, в результате которых информация, составляющая коммерческую тайну, в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия обладателя такой информации либо вопреки трудовому или гражданско-правовому договору.

3. Обеспечение конфиденциальности

Положения настоящего соглашения распространяются на информацию, составляющую коммерческую тайну Передающей стороны, независимо от вида носителя, на котором она зафиксирована.

Информации, составляющей коммерческую тайну, присваивается гриф «Коммерческая тайна». 

Доступ работников Принимающей стороны к информационным ресурсам, содержащим коммерческую тайну Передающей стороны, и передача им такой информации производится на основании письменного обращения, подписанного уполномоченными должностными лицами Принимающей стороны, с указанием наличия обязательства о неразглашении конфиденциальной информации в трудовом договоре с работником, который будет непосредственно пользоваться предоставляемыми такими информационными ресурсами, либо которому будет передаваться информация, составляющая коммерческую тайну, при условии наличия защищенных каналов передачи информации.
4. Права Передающей стороны

Относить информацию к информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, определять перечень и состав такой информации.

Использовать информацию, составляющую коммерческую тайну Передающей стороны, для собственных нужд в порядке, не противоречащем законодательству Российской Федерации.

Разрешать или запрещать доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, определять порядок и условия доступа к ней.

Без согласования с Принимающей стороной, но с последующим уведомлением устанавливать, изменять и отменять в письменной форме режим коммерческой тайны в соответствии с Федеральным законом от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне».

Требовать от Принимающей стороны и его работников, получивших доступ к информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, соблюдения обязанностей по охране ее конфиденциальности.

Требовать от работников Принимающей стороны, получивших доступ к информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, в результате действий, осуществленных случайно или по ошибке, охраны конфиденциальности этой информации.

Защищать в установленном законом порядке свои права в случае разглашения, незаконного получения или незаконного использования третьими лицами информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, в том числе требовать возмещения убытков, причиненных в связи с нарушением его прав.

5. Права Принимающей стороны

Принимающая сторона в соответствии с законодательством Российской Федерации самостоятельно определяет способы защиты информации, составляющей коммерческую тайну, переданной ей по настоящему соглашению. Однако при этом должны быть обеспечены:

· исключение доступа к информации, составляющей коммерческую тайну, любых лиц без согласия Принимающей стороны;

· возможность использования информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, работниками без нарушения режима коммерческой тайны.

6. Обязанности Принимающей стороны

Ограничивать доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, полученной в рамках настоящего соглашения, путем установления порядка обращения с этой информацией и контроля за соблюдением такого порядка.

На документах, представляемых указанным в частях 1 и 3 статьи 6 Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» органам и содержащих информацию, составляющую коммерческую тайну, наносить гриф «Коммерческая тайна» с указанием ее обладателя (для юридических лиц – полное наименование и место нахождения, для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем, и место жительства).

Вести учет лиц, получивших доступ к информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, и (или) лиц, которым такая информация была передана.

Регулировать отношения со своими работниками, которые получают доступ к информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, или которым такая информация передается на основании трудовых договоров, предусматривающих обязательства о неразглашении информации, составляющей коммерческую тайну, полученную на основании настоящего соглашения. В этих целях Принимающая сторона обязана:

· ознакомить под расписку работника, доступ которого к информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, необходим для выполнения им своих трудовых обязанностей, с перечнем информации, составляющей коммерческую тайну, обладателями которой является Передающая сторона, а также с установленным работодателем режимом коммерческой тайны и с мерами ответственности за его нарушение;

· создать работнику необходимые условия для соблюдения им установленного работодателем режима коммерческой тайны.

Исключать доступ других лиц к переданной информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, кроме указанных в обращении, без согласия Передающей стороны.

Незамедлительно сообщить Передающей стороне о допущенном Принимающей стороной либо ставшем ей известном факте разглашения или угрозы разглашения, незаконном получении или незаконном использовании информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, третьими лицами.

7 Ответственность Принимающей стороны 
Принимающая сторона в случае причинения Передающей стороне ущерба вследствие невыполнения или ненадлежащего выполнения условий настоящего соглашения возмещает причиненные убытки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8. Срок действия соглашения

Настоящее соглашение заключается сроком на 1 (один) год и вступает в силу с момента его подписания. Если за 1 (один) месяц до истечения срока действия Соглашения ни одна из сторон не потребует его прекращения, соглашение признается продленным на прежних условиях и на тот же срок.

Соглашение может быть досрочно прекращено одной из сторон в любой момент после предварительного  письменного уведомления, направленного в адрес контрагента за семь дней до момента прекращения действия соглашения.

Досрочное прекращение или истечение срока действия соглашения не освобождает Принимающую сторону от выполнения обязательств, принятых по настоящему соглашению, в отношении информации, составляющей коммерческую тайну Передающей стороны, переданной ей до досрочного прекращения или истечения срока действия соглашения. Такие обязательства остаются в силе в течение 2 (двух) лет после истечения срока действия или досрочного прекращения настоящего соглашения.

9. Прочие условия

Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах – по одному для каждой стороны. Оба экземпляра имеют равную юридическую силу.

Требования настоящего соглашения обязательны для исполнения сторонами, их законными представителями и правопреемниками.

Все споры, разногласия и требования, возникающие из настоящего соглашения или в связи с ним, в том числе связанные с его заключением, изменением, исполнением, нарушением, расторжением, прекращением или действительностью, подлежат разрешению в суде.

Изменения и дополнения к настоящему соглашению согласовываются сторонами и оформляются путем подписания дополнительных соглашений.

10. Реквизиты сторон

	Наименование Передающей стороны, юридический адрес,

банковские реквизиты
	Наименование Принимающей стороны,

юридический адрес, 

банковские реквизиты


11. Подписи сторон

	Наименование Передающей стороны

М.П.______________ (И.О. Фамилия)

                   (подпись)
	Наименование Принимающей стороны

М.П.________________  (И.О.Фамилия)

                      (подпись)


5. Требования к Потенциальным Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
5.1. Требования к Потенциальным Участникам, Участникам

1.1.1. Наличие гражданской правоспособности в полном объеме для заключения и исполнения Договора;

1.1.2. Соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение обязательств, являющихся предметом Договора;

1.1.3. Наличие необходимых для исполнения Договора ресурсов (финансовых, материально-технических, производственных, трудовых);

1.1.4. Непроведение ликвидации, реорганизации, процедуры банкротства;

1.1.5. Неприостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской федерации об административных правонарушениях;

1.1.6. На имущество не должен быть наложен арест.

5.2. Подтверждение соответствия Потенциальных Участников установленным требованиям.

1.2.1. Потенциальный Участник включает в состав Предложения следующие документы для подтверждения его соответствия требованиям, установленным к Потенциальным Участникам, Участникам:

	№
	Вид документа
	Кол-во
	Примечания

	
	
	Оригинал
	Копии
	

	
	
	
	Заверенная Потенциальным Участникам
	Нотариально заверенная
	

	Организационные и правоустанавливающие документы:

	1
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002
	-
	
	1
	Если зарегистрировано до 01.07.2002

	2
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	-
	1
	
	

	3
	Свидетельство о регистрации юридического лица (инд.предпринимателя)
	-
	
	1
	

	4
	Выписка из ЕГРЮЛ
	-
	
	1
	Дата выдачи не должна превышать 30 дней до истечения срока окончания приема Предложений (предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия)

	5
	Статистические коды 
	-
	1
	
	

	6
	Решение об учреждении юридического лица
	-
	
	1
	

	7
	Устав
	-
	
	1
	Предоставляется нотариально заверенная копия в действующей редакции.

Не требуется для товариществ. 

	8
	Документы об изменениях к Уставу (если вносились):

	а)
	Решение о внесении изменений 
	
	1
	
	Со штампом ФНС (если проставлен)

	б)
	Свидетельство из ФНС о государственной регистрации изменений
	
	1
	
	

	9
	Решение о назначении (избрании) директора (руководителя) – лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица (согласно Выписке из ЕГРЮЛ)
	
	1
	
	Срок полномочий должен соответствовать указанному в Уставе

	10
	Решение о совершении крупной сделки (протокол общего собрания участников или иного органа управления, имеющего право принимать решения о совершении крупной сделки)
	1
	
	
	Если цена планируемого договора превышает установленную законом или учредительными документами для данного юридического лица

	11
	Решение о совершении сделки с заинтересованностью
	1
	
	
	Решение предоставляется в случае, если договор, заключаемый по результатам запроса предложений, является для данного Потенциального Участника сделкой с заинтересованностью в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Финансово−экономические документы 
(за два полных предыдущих года и за завершившийся отчетный период текущего года, поданных в установленном порядке в ИФНС РФ по месту регистрации Потенциального Участника):

	12
	Баланс (форма 1)
	
	1
	
	

	13
	Отчет о прибылях и убытках (форма 2)
	
	1
	
	

	14
	Отчет об изменениях капитала (форма 3)
	
	1
	
	При наличии

	15
	Отчет о движении денежных средств (форма 4)
	
	1
	
	При наличии

	16
	Приложения к бухгалтерскому балансу и пояснительные записки
	
	1
	
	При наличии

	17
	Аудиторское заключение
	
	1
	
	Только для юридических лиц. Подлежащих обязательному аудиту

	18
	При упрощенной системе налогообложения:

	А)
	Налоговая декларация
	
	1
	
	

	Б)
	Книга доходов и расходов
	
	1
	
	Предоставляется за текущий отчетный период

	В)
	Свидетельство (уведомление) о переводе на упрощенную систему налогообложения
	
	1
	
	

	Г)
	Копии регистров учета основных средств и нематериальных активов
	
	1
	
	

	Другие документы:

	19
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего Предложение
	
	
	1
	В соответствии с п. 6.2.4. Документации (предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия) 

	20
	Анкету потенциального участника
	1
	
	
	По Форме 3

	21
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров
	1
	
	
	По Форме 4

	22
	Справка о материально-технических ресурсах
	1
	
	
	По Форме 5

	23
	Справка о кадровых ресурсах.
	1
	
	
	По форме 6

	24
	Справка о непроведении ликвидации, реорганизации, процедуры банкротства
	
	
	
	В свободной форме

	25
	Справка о неприостановлении деятельности
	
	
	
	В свободной форме

	26
	Иные документы, которые, по мнению Потенциального Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов
	
	
	
	


1.2.2. Все документы, указанные в п. 5.2.1, прилагаются Потенциальным Участником к Письму о подаче оферты.

6. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

6.1. Общий порядок проведения запроса предложений

1.1.1. С учетом положений Документации запрос предложений проводится в следующем порядке и в следующие сроки:
	№ п/п
	Наименование процедуры
	Сроки 

(время московское)

	
	
	Начало
	Окончание

	1.
	Публикация Уведомления о проведении открытого запроса предложений
	27.04.2010

	2.
	Предоставление Документации заинтересованным лицам. Подготовка Предложений, подача Предложений
	27.04.2010
	16-00*

17.05.2010

	3.
	Вскрытие конвертов с Предложениями
	15-00

	
	
	18.05.2010

	4.
	Рассмотрение, оценка и сопоставление Предложений **, определение Победителя
	25.05.2010

	5.
	Заключение Договора
	20 дней с момента определения Победителя


* Заказчик вправе продлить срок окончания приема Предложений. Последующие процедуры переносятся соразмерно изменению срока окончания приема Предложений.

** Рассмотрение, оценка и сопоставление Предложений могут быть проведены Закупочной комиссией в день вскрытия конвертов с Предложениями

6.2. Порядок подачи Предложений

1.2.1. Для участия в запросе предложений Потенциальный Участник подает Предложение в письменной форме в запечатанном конверте. Требования к оформлению конверта определяются пунктами 6.2.8, 6.2.9.
1.2.2. Предложение должно содержать:

1) Письмо о подаче оферты по форме 1;

2) Коммерческое предложение по форме 2;

3) документы, подтверждающие соответствие Потенциального Участника требованиям Документации (подраздел 5.2.1).

6.2.3. Потенциальный Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования Заказчик отказывает в допуске такому Потенциальному Участнику к участию в запросе предложений.

6.2.4. Каждый документ, входящий в Предложение (за исключением документов, которые в соответствии с п. 5.2.1 должны быть нотариально заверены), подписывается лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Потенциального Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченное лицо) и скрепляется печатью Потенциального Участника. В случае если документы подписывает уполномоченное лицо, оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к Предложению.

6.2.5. Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения.
6.2.6. Потенциальный Участник проводит нумерацию всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутреннюю нумерацию листов отдельных приложений, так и сквозную нумерацию всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт № 1», «информационный конверт № 2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится. Все документы, входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов.

6.2.7. Потенциальный Участник также предоставляет 2 (две) копии Предложения в письменной форме. Копии Предложения изготавливаются путем ксерокопирования каждого документа, входящего в Предложение после их подписания и заверения печатью, а также нанесения сквозной нумерации страниц.
6.2.8. Предложение запечатывается во внутренний конверт, на котором указывается слово «Оригинал». Копии Предложения запечатываются во внутренние конверты, обозначаемые словами «Копия». На каждом из внутренних конвертов указывается полное фирменное наименование Потенциального Участника и его почтовый адрес.

6.2.9. Внутренние конверты с оригиналом и копией Предложения запечатываются в один внешний конверт, на котором указывается следующая информация:

1) Слова: «Получателю: Филиал ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада, место нахождения: 194223, Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1»;

2) слова: «Предложение на участие в открытом запросе предложений на право заключения Договора поставки бумаги для оргтехники, канцелярских товаров и офисных принадлежностей Филиалу ОАО «СО ЕЭС» 
ОДУ Северо-Запада, расположенному по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1;

3) слова: «Не вскрывать до 15 часов 00 минут «18» мая 2010 года. Вскрывать только на заседании Закупочной комиссии».

4) полное фирменное наименование и юридический адрес Потенциального Участника (по желанию).

6.2.10. Заказчик по окончании запроса предложений возвращает (по просьбе Потенциального Участника) оригиналы всех материалов, вложенных в информационные конверты, за исключением тех оригиналов, не имеющих копий, на основании рассмотрения которых было принято решение о допуске либо об отказе в допуске Потенциального Участника к участию в запросе предложений.

6.2.11. Потенциальные Участники обеспечивают доставку Предложений в сроки, указанные в п. 6.1.1, по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1, пом. 205. При этом Потенциальным Участникам рекомендуется предварительно по телефону (812) 595-82-51 уведомить о дате и времени подачи Предложений ответственного секретаря Закупочной комиссии Киселеву Елену Александровну.

6.2.12. Заказчик заканчивает принимать Предложения в 16 часов 00 минут
«17» мая 2010 года.
6.2.13. Заказчик выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием даты и времени получения.

6.2.14. В случае если по окончании срока подачи Предложений, установленного пунктом 6.1.1, подано только одно Предложение либо не подано ни одного Предложения, Закупочная комиссия принимает решение о признании запроса предложений несостоявшимся.

6.3. Требования к сроку действия Предложения
6.3.1. Предложение действительно в течение срока, указанного Потенциальным Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (п. 6.1.1). Указание меньшего срока действия может служить основанием для отказа в допуске Потенциального Участника к участию в запросе предложений.

6.3.2. Заказчик также вправе предложить Потенциальному Участнику продлить срок действия Предложения. Потенциальный Участник вправе согласиться с таким предложением, либо отклонить его. Отклонение предложения Заказчика о продлении срока действия Предложений не имеет никаких отрицательных последствий, и Предложение такого Потенциального Участника действует в течение первоначально установленного срока.

6.4. Продление срока окончания приема Предложений
1.4.1. При необходимости Заказчик имеет право продлить срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 6.1.1.

1.4.2. Уведомление о продлении срока окончания приема Предложений публикуется, копия Уведомления размещается способами аналогичными для уведомления о проведении открытого запроса предложений (пункт 2.1.2).
6.5. Порядок вскрытия конвертов с Предложениями

6.5.1. Заказчик публично вскрывает конверты с Предложениями начиная с 15 часов 00 минут «18»  мая 2010 года по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1, в присутствии не менее двух членов Закупочной комиссии.

6.5.2. Потенциальные Участники вправе присутствовать при вскрытии конвертов с Предложениями. Для присутствия на данной процедуре Потенциальным Участникам рекомендуется заблаговременно по телефону (812) 595-82-51 предупредить о своем намерении присутствовать на процедуре вскрытия конвертов ответственного секретаря Закупочной комиссии Киселеву Елену Александровну. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов с Предложениями представителям Потенциальных Участников следует иметь при себе доверенность на право представлять интересы Потенциального Участника, письмо-направление на данную процедуру на бланке Потенциального Участника, подписанное уполномоченным лицом Потенциального Участника, с указанием регистрационного номера Предложения, оригинал расписки Заказчика в получении конверта с Предложением.

6.5.3. При вскрытии конвертов с поступившими Предложениями, Закупочной комиссией объявляются следующие сведения:

1) наименование и юридический адрес Потенциального Участника;

2) краткое описание Предложения Потенциального Участника и общей цены Предложения;

3) иные сведения, которые Закупочная комиссия  считает нужным огласить.

6.5.4. Вскрытие конвертов с Предложениями оформляется протоколом заседания Закупочной комиссии.

6.6. Рассмотрение, оценка и сопоставление Предложений

1.6.1. Общие положения

6.6.1.1. Рассмотрение, оценка и сопоставление Предложений осуществляется Закупочной комиссией.

6.6.1.2. Для подготовки предложений по рассмотрению, оценке и сопоставлению Предложений Закупочная комиссия вправе привлекать экспертов и специалистов.

6.6.1.3. Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 6.6.2) и оценочную стадию (пункт 6.6.3).

1.6.2. Рассмотрение Предложений (отборочная стадия)

6.6.2.1 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия рассматривает:

1) соответствие Потенциальных Участников требованиям Документации в соответствии с подразделом 5.1. Документации;

2) соответствие Предложений условиям запроса предложений.

6.6.2.2 Заказчик вправе отказать в допуске к участию в запросе предложений Потенциальному Участнику, подавшему Предложение позже установленного срока, без рассмотрения по существу.

6.6.2.3 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия  вправе запросить у Потенциальных Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Закупочная комиссия  не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

6.6.2.4 При проверке правильности оформления Предложения Закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. 

6.6.2.5 На основании результатов рассмотрения Предложений Закупочная комиссия  вправе отказать в допуске к участию в запросе предложений Потенциальным Участникам в случае:

1) несоответствия Потенциального Участника требованиям Документации (подраздел 5.1.);

2) предоставления Предложения, не отвечающего условиям запроса предложений;

3) предоставления Предложения:

· оформленного с существенными отклонениями от требований Документации;
· с превышением начальной (предельной) цены Договора, указанной в подразделе 2.2;
· содержащего более одной оферты;
· содержащего недостоверные сведения о Потенциальном Участнике и/или Товаре, на поставку которого проводится запрос предложений.
4) несогласия Потенциального Участника с предложениями Закупочной комиссии по исправлению очевидных арифметических или грамматических ошибок в документах, входящих в состав Предложения;

5) в иных случаях, предусмотренных Документацией.

6.6.2.6 Подавая Предложение, Потенциальный Участник безусловно соглашается с тем, что Предложение считается участвующим в запросе предложений только в том случае, если оно подано в сроки, установленные Документацией, и допущено Закупочной комиссией  к участию в запросе предложений на основании результатов рассмотрения Предложений.

6.6.2.7 На основании результатов рассмотрения Предложений Потенциальных Участников Закупочная комиссия принимает решение о допуске Потенциального Участника к участию в запросе предложений и признании такого Потенциального Участника Участником либо об отказе в допуске Потенциального Участника к участию в запросе предложений.

6.6.2.8 В случае если на основании результатов рассмотрения Предложений Закупочной комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в запросе предложений всех Потенциальных Участников или о допуске к участию в запросе предложений только одного Потенциального Участника, Закупочная комиссия признает запрос предложений несостоявшимся.

1.6.3. Оценка и сопоставление Предложений (оценочная стадия)
6.6.3.1 Для определения лучших условий исполнения Договора Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет Предложения по степени выгодности для Заказчика исходя из следующих критериев:
	№ п/п
	Наименование критерия
	Обозначение выставлен​ного по критерию балла /суммы баллов
	Значимость критерия
	Обозначение значимости критерия

	1.
	Оценка коммерческого предложения, в том числе:
	КОТП
	20%
	ВОТП

	1.1
	Полнота и соответствие Товара требованиям Заказчика
	k1.1
	60%
	p1.1

	1.2.
	Условия поставки Товара 
	k1.2
	20%
	p1.2

	1.3.
	Условия предоставления гарантии качества на Товар
	k1.3
	20%
	p1.3

	2.
	Цена договора
	КЦ
	60%
	ВЦ

	3.
	Возможные риски при совершении сделки, в том числе:
	КР
	10%
	ВР

	3.1
	Экономические риски (с учетом финансово-экономического состояния организации).
	k3.1
	50%
	p3.1

	3.2
	Юридические риски при совершении сделки. 
	k3.2
	50%
	p3.2

	4.
	Оценка компетенции организации, в том числе: 
	ККО
	10%
	ВКО

	4.1
	Опыт исполнения аналогичных договоров
	K4.1
	70%
	P4.1

	4.2
	Деловая репутация (в том числе отзывы о работе организации)
	K4.2
	30%
	P4.2


6.6.3.2 Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет Предложения в соответствии с критериями, указанными в подп. 6.6.3.1, с учетом их содержания и значимости для Заказчика.

6.6.3.2.1 По критериям 1, 3, 4: присвоение баллов (от «1» до «5») по каждому подкритерию осуществляется отдельно, экспертным путем, по мере убывания выгодности предложений. 5 баллов присваивается лучшему показателю по подкритерию, 1 балл – худшему. В случае равенства показателей по подкритерию, Предложениям в отношении данного подкритерия присваиваются одинаковые баллы;

6.6.3.2.2 Присвоение баллов по критерию 2 «Цена Договора» осуществляется на основании сравнения цен, предложенных Участниками, и шкалы распределения баллов:
«5» баллов присваивается Участнику открытого запроса предложений, предложенная цена которого меньше начальной (предельной) цены более чем на 10 % (включительно);

«4» балла присваивается Участнику открытого запроса предложений, предложенная цена которого меньше начальной (предельной) цены более чем на 7 % (включительно), но менее чем на 10 %;

«3» балла присваивается Участнику открытого запроса предложений, предложенная цена которого меньше начальной (предельной цены более чем на 7 % (включительно), но менее чем на 5 %;

«2» балла присваивается Участнику открытого запроса предложений, предложенная цена договора которого меньше начальной (предельной) цены менее чем на 5 %;

«1» балл присваивается Участнику открытого запроса предложений, предложенная цена договора которого соответствует начальной (предельной) цене договора.
6.8.3.2.3.
Присвоение баллов Предложениям заявкам по критерию 1 «Оценка коммерческого предложения» осуществляется на основании суммы баллов по подкритериям с учетом их значимости, определяемой по формуле:
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 EMBED Equation.3  [image: image3.wmf] – сумма баллов (с учетом значимости) по подкритериям критерия 1 «Оценка коммерческого предложения»;

k1.1, k1.2, k1.3, − балл (сумма баллов) по соответствующим подкритериям критерия 1;

p1.1, p1.2, p1.3 − значимость каждого подкритерия критерия 1 «Оценка коммерческого предложения».
1.8.3.2.4. Присвоение баллов Предложениям по критерию 3 «Возможные риски при совершении сделки» осуществляется на основании суммы баллов по подкритериям с учетом их значимости, определяемой по формуле:
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где:
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– сумма баллов по подкритериям критерия 3 «Возможные риски, при совершении сделки»;

k3.1 ,k3.2, − балл (сумма баллов) по соответствующим подкритериям критерия 3;

p3.1 , p3.2   − значимость каждого подкритерия критерия 3.

6.8.3.2.5. Присвоение баллов Предложениям по критерию 4 «Оценка компетенции организации» осуществляется на основании суммы баллов набранной Участником по подкритериям с учетом их значимости, определяемой по формуле:
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– сумма баллов по подкритериям критерия 4 «Оценка компетенции организации»;

k.4.1 ,k.4.2 − балл (сумма баллов) по соответствующим подкритериям критерия 4;

p4.1 , p.4.2 − значимость каждого подкритерия критерия 4.
6.8.3.2.6.
Итоговое значение Предложения (сумма баллов) рассчитывается после суммирования баллов, набранных Предложением по каждому из критериев с учетом их значимости, по следующей формуле:
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 – итоговая сумма баллов Предложения;
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 – сумма баллов Предложения по критерию «Оценка коммерческого предложения»;
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 – значимость критерия «Оценка коммерческого предложения»;
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 – сумма баллов Предложения по критерию «Оценка компетенции организации»;
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 – значимость критерия «Оценка компетенции организации»;
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 – сумма баллов Предложения по критерию «Возможные риски, при совершении сделки»;
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 – значимость критерия «Возможные риски, при совершении сделки»;
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 – балл, полученный Предложением по критерию «Цена договора»;


[image: image17.wmf]В

Ц

 – значимость критерия «Цена договора».
6.6.3.3 На основании результатов оценки и сопоставления Предложений Закупочной комиссией каждому Предложению относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения Договора присваивается порядковый номер. Предложению, в котором содержатся лучшие условия исполнения Договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких Предложениях Участников запроса предложений содержатся одинаковые условия исполнения Договора, меньший порядковый номер присваивается Предложению, которое поступило ранее других Предложений, содержащих такие условия.

6.6.3.4
В случае проведения переторжки (подраздел 6.6.4), оценка и сопоставление Предложений Участников запроса предложений являются предварительными. По окончании переторжки Закупочная комиссия производит окончательную оценку и сопоставление Предложений, в соответствии с ранее объявленными критериями и учетом цен, полученных в ходе переторжки. Предложения Участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при окончательной оценке и сопоставлении Предложений.
6.6.4.
Переторжка (регулирование цены)
6.6.4.1. Заказчик вправе до определения Победителя предоставить Участникам возможность добровольно и открыто повысить предпочтительность их Предложений путем снижения первоначальной цены, указанной в Предложении, – т.е. провести процедуру переторжки. Решение о проведении переторжки, а также порядок ее проведения принимает Закупочная комиссия.

6.6.4.2. Закупочная комиссия  вправе принять решение о проведении переторжки после предварительной оценки и сопоставления Предложений в следующих случаях:

- если Закупочная комиссия  полагает, что цены, заявленные Участниками в Предложениях, могут быть снижены Участниками;

- на основании письменного заявления любого из Участников, Предложению которого по результатам предварительной оценки и сопоставления Предложений присвоен номер с первого по четвертый.

6.6.4.3. К переторжке допускаются Участники, Предложениям которых по результатам предварительной оценки и сопоставления Предложений присвоен номер с первого по четвертый.

6.6.4.4. Решение о проведении переторжки оформляется протоколом, в котором указывается основание для проведения переторжки, наименования и юридические адреса Участников, допущенных к участию в переторжке, способ проведения переторжки (очная, заочная, очно-заочная). Заказчик незамедлительно после принятия решения о проведении переторжки направляет по факсу или по электронной почте Участникам, указанным в п. 6.6.4.3, Приглашение к участию в переторжке.

6.6.4.5. Участник, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его Предложение остается действующим с ранее объявленной ценой. Представители Участников, отказавшихся от участия в переторжке, на процедуре переторжки не присутствуют.

6.6.4.6. На очную переторжку должны лично прибыть лица, подписавшие Предложение, либо лица, уполномоченные Участником от его имени участвовать в процедуре переторжки и объявлять обязательные для Участника цены (имеющие при себе соответствующую доверенность в соответствии с подпунктом 6.2.4).

6.6.4.7. Участник готовит Письмо об участии в переторжке с указанием минимальной цены Предложения, включая налоги, ниже которой представитель Участника, прибывший на переторжку, не вправе предложить. Письмо об участии в переторжке должно быть подписано уполномоченным лицом и главным бухгалтером Участника. К письму об участии в переторжке прилагаются:

- Коммерческое предложение (форма 2), откорректированное Участником с учетом цены, указанной в Письме об участии в переторжке (только для заочной переторжки);

- документы, подтверждающие полномочия лиц, подписавших указанное Письмо об участии в переторжке.

6.6.4.8. При очной переторжке Участники, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Заказчика откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки либо предложения кроме ценовых.

6.6.4.9. Письмо об участии в переторжке запечатывается в конверт, оформленный в соответствии с п. 6.2.9, за исключением следующего:

вместо слов «Предложение на участие в открытом запросе предложений на право заключения Договора поставки бумаги для оргтехники, канцелярских товаров и офисных принадлежностей Филиалу 
ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада, расположенному по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1» указываются слова «Письмо об участии в переторжке, к Предложению № ____» (указывается регистрационный номер, присвоенный при подаче Предложения).

6.6.4.10. Для присутствия на процедуре переторжки участникам рекомендуется заблаговременно по телефону (812) 595-82-51 предупредить о своем намерении присутствовать на данном процедуре ответственного секретаря Закупочной комиссии Киселевой Елене Александровне.

6.6.4.11. При переторжке Участники, получившие Приглашение в участию в переторжке, представляют конверты с Письмом об участии в переторжке ответственному секретарю Закупочной комиссии в срок, указанный в Приглашении к участию в переторжке. Представители Участников, не представившие конверты с Письмом об участии в переторжке в указанный срок, к участию в переторжке не допускаются. Такой Участник считается не участвовавшим в переторжке. При обнаружении существенных нарушений в заполнении и подписании документа с минимальной ценой, любая цена, заявленная Участником в ходе переторжки, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.

6.6.4.12. При заочной переторжке конверт с Письмом об участии в переторжке может быть направлен заказным письмом с уведомлением или через курьера по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1.

6.6.4.13. В случае проведения переторжки непосредственно на процедуре вскрытия конвертов новая цена может быть заверена присутствующим представителем Участника, имеющим соответствующую доверенность.

6.6.4.14. Переторжка проводится в присутствии не менее чем двух членов Закупочной комиссии.

6.6.4.15. При очной переторжке руководитель Закупочной комиссии  или ответственный секретарь Закупочной комиссии  вскрывает поданные Участниками конверты с письмами об участии в переторжке, ознакомив с их содержимым только членов Закупочной комиссии, предлагает всем приглашенным Участникам публично объявлять новые цены. Переторжка ведется до тех пор, пока каждый из присутствующих представителей Участников не объявит о том, что заявил окончательную цену и далее ее уменьшать не будет.

6.6.4.16.  Цены, указанные в письмах об участии в переторжке, не оглашаются Закупочной комиссией Участникам, за исключением случая, если объявленная представителем Участника окончательная цена окажется ниже, чем это указано в письме об участии в переторжке,  в этом случае Закупочная комиссия огласит ее, и будет считать цену, содержавшуюся в Письме об участии в переторжке, окончательной ценой заявки данного Участника, полученной в ходе переторжки, а объявленную отклонит. При этом данный Участник не вправе давать новые предложения по цене.

6.6.4.17. Если объявленная представителем Участника окончательная цена окажется выше или равной указанной в Письме об участии в переторжке данного Участника, Закупочная комиссия принимает окончательную цену, заявленную им в ходе переторжки и делает соответствующее объявление.

6.6.4.18. При заочной переторжке Участники, которые были приглашены Заказчиком на эту процедуру, вправе предоставить запечатанный конверт с Письмом об участии в переторжке по адресу: 194223, 
г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1 в срок, указанный в Приглашении к участию в переторжке. Указанные конверты вскрываются одновременно, в присутствии не менее чем двух членов Закупочной комиссии, при этом окончательная цена, указанная в Письмах об участии в переторжке, объявляется и заносится в протокол. На данной процедуре вскрытия имеют право присутствовать представители каждого из Участников, своевременно представивших конверт с новой ценой.

6.6.4.19. При очно-заочной переторжке Участники, которые были приглашены Заказчиком на эту процедуру, вправе либо прибыть лично (в лице своих уполномоченных представителей) либо выслать в адрес, указанный Заказчиком, конверт с письмом об участии в переторжке с указанием минимальной цены, являющейся окончательной ценой Предложения данного Участника. Очно-заочная переторжка проводится по правилам очной переторжки за исключением того, что после сдачи всех запечатанных конвертов с Письмами об участии в переторжке, до начала публичного объявления новых цен присутствующими представителями Участников, Закупочная комиссия вскрывает конверты с письмами об участии в переторжке от Участников, не присутствующих на переторжке, и объявляет указанные в письмах цены.
6.6.4.20. По результатам переторжки оформляется протокол, в котором указываются наименования и юридические адреса Участников, участвовавших в переторжке, и окончательные цены заявок Участников, участвовавших в переторжке.

6.6.4.21. Предложения Участника по повышению цены не рассматриваются, такой Участник считается не участвовавшим в переторжке. 

6.7. Определение Победителя 

6.7.1. Победителем признается Участник, который предложил лучшие условия исполнения Договора и Предложению которого присвоен первый номер.

6.7.2. Решение Закупочной комиссии об определении Победителя оформляется протоколом заседания Закупочной комиссии.

6.7.3. Участник, Предложению которого присвоен первый номер, незамедлительно уведомляется о признании его Победителем.

6.8. Заключение Договора

6.8.1. Договор между Заказчиком и Победителем заключается в течение 
20 дней с момента принятия Закупочной комиссией решения об определении Победителя. При этом в соответствии с пунктом 11 Уведомления о проведении открытого запроса предложений Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любой момент до заключения Договора по результатам запроса предложений, не неся при этом никакой ответственности перед Потенциальными Участниками, Участниками.
6.8.2. Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика и пунктом 2.5.4.

6.8.3. В случае если Победитель в срок, предусмотренный п. 6.8.1, не заключит Договор на условиях, определенных Документацией, Закупочная комиссия  признает Победителя уклонившимся от заключения Договора. В этом случае Закупочная комиссия вправе признать запрос предложений несостоявшимся.

6.8.4. В случае признания Победителя уклонившимся от заключения Договора (пункт 6.8.3), Заказчик вправе заключить Договор с Участником, Предложению которого присвоен второй номер, если срок действия Предложения такого Участника не истек, либо объявить о проведении повторного запроса предложений. При этом Заказчик вправе изменить условия запроса предложений.

6.9. Уведомление Потенциальных Участников, Участников о результатах запроса предложений

6.9.1. Заказчик в течение 7 (семи) дней с момента определения Победителя направляет Потенциальным Участникам, Участникам письменное уведомление, в котором указывает:

1) наименование и адрес Победителя;

2) краткое изложение предмета Договора.

7. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

7.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)

1.1.1. Форма письма о подаче оферты
начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, размещенное на сайте Филиала ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада и Документацию на право заключения Договора поставки бумаги для оргтехники, канцелярских товаров и офисных принадлежностей Филиалу ОАО «СО ЕЭС» ОДУ Северо-Запада, расположенному по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, ул. Курчатова, д.1, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая установленный претензионный порядок обжалования,

______________________________________________________________________,

(полное наименование Потенциального Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

______________________________________________________________________,

(юридический адрес Потенциального Участника)

предлагает заключить Договор поставки бумаги для оргтехники, канцелярских товаров и офисных принадлежностей Филиалу ОАО «СО ЕЭС» 
ОДУ Северо-Запада, расположенному по адресу: 194223, г. Санкт-Петербург, 
ул. Курчатова, д.1, на условиях Проекта Договора (раздел 4 Документации по открытому запросу предложению) и в соответствии с Коммерческим предложением, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму

______________________________________________________________________;

(общая сумма Предложения, рублей, с НДС)

Условия оплаты: ___________________________________________________;

Сроки поставки Товара ______________________.
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»__________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Коммерческое предложение (форма 2)— на ____ л.;

2. Анкета Потенциального Участника (форма 3) — на ____ л.;

3. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4) — на ____ л.;

4. Справка о материально-технических ресурсах (форма 5) — на ____ л.;

5. Справка о кадровых ресурсах (форма 6) — на ____ л.;

6. Документы, подтверждающие соответствие Потенциального Участника установленным требованиям — на ____ л.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.1.2. Инструкции по заполнению

1.1.2.1. Письмо оформляется на официальном бланке Потенциального Участника. Потенциальный Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

1.1.2.2. Потенциальный Участник указывает свое полное фирменное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

1.1.2.3. Потенциальный Участник указывает цену Предложения цифрами и словами, в рублях. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567 (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь) рублей 89 копеек».

1.1.2.4. Потенциальный Участник указывает срок действия Предложения.

1.1.2.5. Потенциальный Участник перечисляет и указывает объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть Коммерческого предложения Потенциального Участника.

1.1.2.6. Письмо должно содержать только одну оферту. В случае нарушения Потенциальным Участником указанного требования, Закупочная комиссия отказывает в допуске такого Потенциального Участника к участию в запросе предложений.

1.1.2.7. Письмо должно быть подписано уполномоченным лицом и скреплено печатью Потенциального Участника.

7.2.
Коммерческое предложение (форма 2)

7.2.1. Форма коммерческого предложения

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение 

Наименование и адрес Потенциального Участника: ______________________________________________________________________

В ценах на момент подачи предложения: «___»__________ 2010 года
	№п/п
	Наименование и описание товара
	Артикул
	Единица измерения
	Страна-производитель
	Кол-во
	Цена единицы, руб., без НДС
	Стоимость руб., без НДС.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО руб., без  НДС
	

	Кроме того, НДС
	

	ИТОГО руб., с НДС
	


1. Условия оплаты: [указываются условия оплаты];

2. Условия поставки: [указываются условия поставки];
3.
Условия предоставления гарантии качества на Товар.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

7.2.2. Инструкции по заполнению
7.2.2.1 Потенциальный Участник указывает дату и номер письма о подаче оферты, приложением к которому является данной Коммерческое предложение.

7.2.2.2 Потенциальный Участник указывает свое полное фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и юридический адрес.

7.2.2.3 В Коммерческом предложении приводятся соответственно наименование статьи расходов и величина расходов по этой статье (с НДС). Могут быть приведены примечания и комментарии.

7.2.2.4 Коммерческое предложение может служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное Коммерческое предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
7.2.2.5 В Коммерческом предложении Потенциальный Участник приводит условия оплаты и условия поставки Товара.

7.2.2.6 Коммерческое предложение должно быть подписано уполномоченным лицом и скреплено печатью Потенциального Участника.
7.3 Анкета Потенциального Участника (форма 3)

7.3.1 Форма Анкеты Потенциального Участника

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Потенциального Участника

Наименование и адрес Потенциального Участника: _____________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения о Потенциальном Участнике (заполняется Потенциальным Участником)

	1 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Потенциального Участника
	

	2 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	Наименование организации (ФИО) учредителя

Доля участия в уставном капитале Потенциального участника

	3 
	Информация о принадлежности Потенциального Участника к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	4 
	ОГРН 
	

	5 
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице 
	дата выдачи

номер

кем выдано

	6 
	ИНН Потенциального Участника
	

	7 
	Свидетельство по постановке на учет в налоговом органе
	дата

номер

кем выдано

	8 
	Банковские реквизиты
	номер расчетного счета наименование банка

адрес банка

прочие банковские реквизиты

	9 
	Устав
	дата и номер решения об утверждении

	10 
	Изменения к Уставу 
	дата и номер решения о внесении изменений

дата и номер Свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц

	11 
	Юридический адрес
	

	12 
	Фактический адрес
	

	13 
	Почтовый адрес (для переписки)
	

	14 
	Телефоны Потенциального Участника (в т.ч. код города)
	

	15 
	Факс Потенциального Участника (в т.ч. код города)
	

	16 
	Адрес электронной почты Потенциального Участника 
	

	17 
	Лицо, имеющее право действовать от имени Потенциального Участника без доверенности 
	ФИО

должность

телефон

	18 
	Ответственное лицо Потенциального Участника по вопросам, связанным с проведением запроса предложений 
	ФИО

должность

телефон


(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

7.3.2 Инструкции по заполнению
7.3.2.1 Таблица заполняется по всем позициям, пустые графы оставлять не следует. В случае отсутствия каких-либо данных или неприменимости вопроса к Потенциальному Участнику в соответствующих графах таблиц указываются слова «нет данных» или «неприменимо» соответственно. В строке 3 таблицы необходимо указать один из следующих вариантов: «является субъектом малого предпринимательства», «является субъектом среднего предпринимательства», «не является субъектом малого и среднего предпринимательства».
7.3.2.2 К Анкете Потенциального Участника рекомендуется приложить копии документов, сведения о которых приводятся.
7.3.2.3 Анкета Потенциального Участника должны быть подписана уполномоченным лицом и скреплена печатью Потенциального Участника.

7.4 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4)

7.4.1 Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Потенциальный Участника: __________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав Товара, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2008»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например «I квартал 2009 года», «II квартал 2009 года» и т.д.]
	
	х


(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

7.4.2 Инструкции по заполнению
7.4.2.1 Потенциальный Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
7.4.2.2 Потенциальный Участник указывает свое полное фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
7.4.2.3 Потенциальный Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам и прочим требованиям разделов 3 и 4.
7.4.2.4 Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Потенциальный Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.
7.4.2.5 Потенциальный Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
7.4.2.6 Справка должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена печатью Потенциального Участника.

7.5 Справка о материально-технических ресурсах (форма 5)

7.5.1 Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________
Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Потенциального Участника: ______________________________________________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

7.5.2 Инструкции по заполнению
7.5.2.1 Потенциальный Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
7.5.2.2 Потенциальный Участник указывает свое полное фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
7.5.2.3 В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Потенциальный Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства связи и тому подобное).
7.5.2.4 Справка должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена печатью Потенциального Участника.

7.6. Справка о кадровых ресурсах (форма 6)

7.6.1 Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________
Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Потенциального Участника: _________________________
Средняя численность работников Потенциального Участника за предшествующий календарный год: ________________________________
Таблица-1. Основные кадровые ресурсы

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

7.6.2
Инструкции по заполнению

7.6.2.1
Потенциальный Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка
7.6.2.2
Потенциальный Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

7.6.2.3
В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Потенциальным Участником в ходе выполнения Договора.

7.6.2.4
В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Потенциального Участника.

7.6.2.5
По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
7.6.2.6
Справка должна быть подписана уполномоченным лицом и скреплена печатью Потенциального Участника.
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